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 PRESENTACIÓ   

 
 
 
Des de l’entrada en vigor, el 2 d’octubre de 2016, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones, l’activitat de l’Arxiu ha estat 
fortament marcada per la necessitat d’adaptar-nos als canvis que planteja  la seva aplicació. 
 
El camí cap a la producció de documents electrònics amb garanties d’autenticitat, integritat i 
fiabilitat passa per la integració de les aplicacions informàtiques i per la  generalització de l’ús 
de procediments automatitzats en la tramitació administrativa. És un canvi tecnològic, però 
també organitzatiu i cultural on la gestió electrònica dels expedients és clau.  Per aquesta raó 
durant aquests anys ha calgut focalitzar els esforços cap a les  oficines en detriment d’altres 
activitats de difusió cultural o de divulgació històrica.   
 
Finalment aquest passat 2019 s’ha assolit certa estabilitat, tant pel que fa a les aplicacions 
pròpies com les integracions amb les del Consorci d’Administració Oberta de Catalunya (AOC). 
A partir d’ara, l’estabilitat hauria de permetre millorar la gestió dels documents electrònics en 
aquells aspectes encara no assolits del tot (entrada de metadades, tancament d’expedients, 
expedients relacionats, normalització del títol dels documents....). Cal ser conscients, però, que 
el canvi ha arribar per quedar-se, serà continu i ràpid i sempre caldrà trobar la manera 
d’adaptar-nos.  
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1   NOUS INGRESSOS DE DOCUMENTACIÓ  

 
1.1   Donacions   

 
Durant l’any 2019 s’han produït 27 donacions. Per unitats de gestió cal destacar:  
  

Documentació 
  

Dins d’aquest àmbit cal destacar: 
 
 Manuscrits de Josep Calvet:"El taller lític a l'aire lliure de Font de Panedes" i 

Cercles rupestres a Taiàdes. 
 Programa de mà de la Bodega Ramiro; Record del XII Aplec de Romanyà de la Selva 

1945  (en  paper  de  suro);  Cartells  de  les  tarifes  de  preus  1957‐1967  del  Gremi 
Provincial de Perruqueries per a homes; Full volant cooperativa 1940. 

 Documentació relacionada amb la UDL (Unió Deportiva Llagostera): Recull de 
premsa, fotografies, programes, entrades....(2008-2018) 

 Documentació de taberna can Pep: Circuït scalèxtric 1982; Torneig Futbol Sala 
1983; Lliga i Club de dards; futbol d'empreses Taberna can Pep 1983-1984.  

 Censos Romeu, 1888 
 Documentació de Magí Alcañiz, concessionari de la línea de telefonia de la zona de 

Girona. Catàlegs d'aparells de  telefonia, 1 dietari de 1929  i projectes d'estesa de 
línies. 

 

Imatges  
 

 Retrat d'un grup de Llagosterencs: Emili Soler i Enric Grau Pi, Francesc Falivene, 
Josep Calvet i Llorenç Magrià.  

 Vista de l'estació de ferrocarril 
 Vista d'un campionat d'escacs al bar Casino Llagosterenc; Vista d’una ballada de 

sardanes a la plaça Catalunya; 4 Postals de diferents vistes de la plaça Catalunya; 
Vista de la façana del Casino després de la reforma; Vista de la façana del Casino 
abans de la reforma (negatiu). 

 2 retrats de Magí Alcañiz 
 

 
Biblioteca i hemeroteca auxiliar 

 
Pel que fa a la biblioteca i l’hemeroteca auxiliars, el nombre d’unitats ingressades és de 
21.  

 
 
 
1.2   Adquisicions  

  
Biblioteca i hemeroteca auxiliar 

 
Durant l’any 2019 s’han adquirit 25 noves unitats bibliogràfiques d’arxivística i d’història 
local i de Catalunya i s’han renovat quatre contractes de subscripció: Associació 
d’Història Rural de les Comarques de Girona, Diputació de Girona, Centre d’Estudis 
Selvatans i Editorial Gavarres.    
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2       TRACTAMENT DE LA DOCUMENTACIÓ  

 
2.1   Normalització de procediments de gestió
 
Sistema de Gestió de Documents. 
 
 Modificació del procediment del contracte menor – Incorporació de la estructura de dades 

addicionals que permet obtenir les dades a publicar al Registre Públic de Contractes 
directament del Gestor d’expedients.    

 Manteniment dels 80 procediments administratius automatitzats en funcionament durant el 
2019. 

 Incorporació de nous procediments administratius automatitzats segons les necessitats de 
les oficines. 

 Adequació dels quadres de classificació a les necessitats de les oficines.  
 Notificacions electròniques. Modificació del sistema d’enviament de notificacions al ciutadà 

de manera que la totalitat de les notificacions estiguin disponibles a la Seu Electrònica de 
l’Ajuntament. 


Avaluació i tria. 
 
Assessorament a diferents departaments municipals sobre criteris de valoració de 
documentació i del procediment per a la seva avaluació i eliminació, segons cada cas. 
 
Formació del personal  

 
Sessions de formació al personal tècnic i administratiu de l’Ajuntament: 

SESSIÓ DESTINATARIS DATA 

Contractes menors  Totes les unitats administratives 5 de febrer

Administració electrònica Regidors equip de govern  28 de  juny

Administració electrònica  Regidors oposició 17 de juliol

Gestió documental 
Unitats administratives amb una 
implantació més feble del sistema 
de gestió de documents

5, 12 i 19  
novembre 
 

 
 
 

2.2   Descripció  
 
Documentació descrita al llarg del 2019 cal destacar:  

 Catàleg dels llibres d’actes del Patronat Municipal d’Esports. Anys 1986-2016, 31 
registres.  

 Inventari del material gràfic de les eleccions municipal a Llagostera. Anys 1979-2019, 
19 registres.  

 Catàleg de diversos fons documentals. Anys 1602-2018, 28 registres.  
 Catàleg d’imatges. Incorporació de 228 registres corresponents a 390 fotografies de 

diferents fons documentals. 
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2.3   Avaluació i eliminació de documentació 
 
Durant l’any 2019 s’han proposat: 
4 propostes d’eliminació de documentació municipal dels anys 1988 al 2016, en aplicació de les 
TAAD i la legislació i la normativa vigent, equivalent a 46,73 ml de documentació. Les 
propostes són de les Unitats Administratives de Disciplina Urbanística, Urbanisme i Personal i 
fan referència a les sèries: 
 
 
Sèrie      TAAD UT   ANY  ML  
017 Contractació de serveis  240 Urbanisme   2008  0.10  
014 Contractació menor d’obres          235 Urbanisme   2016  0.10 
011 Expedients d’inspecció i control  864 Disciplina  2011-2012 0.20 
143 Exp. de selecció de personal   016 Personal   2015-2018 0.50 
    
                 Total                 0.90 ml  
 
 
 

Evolució dels metres lineals de documentació eliminada (2007-2019) 
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2.4   Conservació 
 
 Fons Cooperativa la Regeneradora. Llibres de Comptabilitat. Restauració de 13 volums 

dels anys de 1893 a 1952.   
 Colꞏlecció Ajuntament de Llagostera. Documentació Gràfica. Restauració de 2 documents 

de 1909 i 1945. 
 
 
 
 
3   TRANSFERÈNCIA DE DOCUMENTACIÓ  

 
Ingrés de documentació procedent de les oficines 
 
 

Transferència de documentació de les oficines municipals 2019 
 

Unitat Núm. Capses
Núm. 

Expedients
Núm. 

Llibres 
Anys extrems 

Administració general     

  Subvencions 5 38  2002-2016 

  Servei d’Atenció Ciutadana 1 4  2011-2015 
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  Secretaria 12 335  1994-2016 

  Pla de Barris 1 3  2009-2012 

Serveis personals     

  Promoció Local 1 4  2007-2015 

  Ensenyament 2 7  2014-2016 

  Esports 3 24  2009-2016 

Recursos econòmics i humans     

  Personal 3 51  1982-2017 

  Intervenció 2 2  2015-2016 

  Tresoreria 26 42  2011-2017 

  Patrimoni 2 24  2004-2016 

  Gestió Tributària i Recaptació 5 34  2004-2012 
Urbanisme, Obres i Medi 
ambient  

    

 Urbanisme 123 182  1998-2016 

 Obres 7 177  1996-2014 

 Disciplina Urbanística 7 168  2009-2015 

 Activitats 8 75  1995-2016 

Policia local     

 Policia local  7 2  2017 

Residència Josep Baulida     

 Residència Josep Baulida 3 62  2003-2018 

TOTAL 218 1.227  1996-2018 

Total metres lineals  ingressats  21,8 
 
 
 

 
Evolució dels metres lineals de transferència interna (2007-2019) 
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Relació Transferència – Eliminació (2007-2019) 
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4 CONSULTA DE DOCUMENTACIÓ 

 
4.1. Consulta interna  

 
Consulta de documentació realitzada per les oficines de l’Ajuntament.  
 

Consultes segons tipologia i Unitat administrativa peticionària 

Unitat Consultes Préstecs Total 

Administració general     
  Secretaria 5 9 14 
  SAC 1 1 2 
  Gestió documental i Arxiu 1 0 1 
Recursos econòmics i humans  
  Tresoreria 2 3 5 
  Personal 2 2 4 
  Intervenció 2 3 5 
  Gestió tributària i recaptació 2 4 6 
Urbanisme, Obres i Medi ambient  
  Urbanisme 14 9 23 
  Obres 32 60 92 
  Activitats 6 20 26 
Serveis a les persones  
  Ensenyament 1 0 1 
  Sanitat 2 0 2 
  Serveis Socials 0 1 1 
Hospital Josep Baulida 3 2 5 
  
Total 73 114 187 
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Consultes internes per Àrees Consultes internes segons tipus 
 

Adm. General

Recursos econòmics
i humans

Urbanismees, Obres
i Medi ambient

Hospital J.Baulida

Serveis personals

   

Consulta a UT

Consulta a l'Arxiu

 
Evolució de les consultes internes en els últims anys (2006-2019) 

0
50

100
150
200
250
300
350
400
450

2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019

 
 
4.2. Consulta externa 

 
Durant l’any 2019 s’han atès presencialment a 621 ciutadans que han consultat 111 unitats 
documentals. El fons més consultat és el format per la documentació de l’Ajuntament (53 
usuaris) seguit pel Registre Civil. 
 
 
                     Consultes externes per fons i colꞏleccions documentals 

Fons  Usuaris Consultes

   Ajuntament de Llagostera 55 100 

   Fons Lacustària  1 1 

   Jutjat de Pau – Registre Civil  6 18 

Total  62 111 
 

 
                     Consultes externes INTERNET per fons i colꞏleccions documentals 

Fons  Usuaris Consultes

  Fons Ajuntament de Llagostera 3 3 

  Colꞏlecció Ajuntament de Llagostera 1 1 

 
1 Es refereix a usuaris, independentment del nombre de documents que han consultat cada un.  
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   Fons (Llambí) 1 2 

  Jutjat de Pau – Registre civil 22 26 

  

Total 27 32 
 
 
Temes investigats pels usuaris 

 
1. Genealogies familiars i dades 
       sobre avantpassats  
2. Arqueologia. La torre dels moros 
3. Fons Lacustària 

4. L’emigració andalusa 
5. Inventari de camins 
6. Termenal 
 

                  
 
Evolució de les consultes externes en els últims anys (2010-2019) 
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Consulta d’expedient amb tramitació oberta  
La consulta d’expedient electrònics amb tramitació oberta que tradicionalment es feia a les 
mateixes oficines productores, es fa a la sala de consulta de l’Arxiu des d’un dels ordinadors 
habitats pels usuaris.Durant l’any 2019 s’han atès 6 consultes. 
 
 
 
 
5 DIFUSIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ                                                                            

 
5.1   Colꞏlaboració en edicions i projectes

 
Revista El Butlletí. Desembre 2019. Reproducció d’una imatge de la Baixada de Caldes de la 
Colꞏlecció Ajuntament de Llagostera. (reg. 422). 
 
Revista Gavarres, núm. 36. Tardor-Hivern 2019. Reproducció de dues imatges de dues 
representacions teatrals, les Filles del Taper, 1988 i La Pepa Maca, 1989. Fons Associació de 
veïns 23 de febrer i fons G.E. Bell-Matí (reg. 1646 i 3197). 
 
Catalunya, terra cooperativa (Recull del passat, present i futur de la història del cooperativisme) 
editat per la Fundació Roca Galès. Reproducció de la imatge del personal de la cooperativa la 
Regeneradora, 1916. Colꞏlecció Ajuntament de Llagostera. (reg. 1030) . 
 
Federación Española de Municipios y Provincias. Reproducció d’una imatge dels membres del 
consistori de l’any 1979, presidit per l’alcaldessa Maria Gifre. Fons Associació 23 de febrer. 
(reg. 457.1). 
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6  ACTIVITATS  

 
 
6.1   Publicacions 

 
 La recerca arqueològica a Llagostera: de mossèn Josep Gelabert a la creació del 

Centre d’Estudis de Llagostera de Francesc Aicart. Colꞏlecció beca Esteve Fa, 6. 
 
 
6.2   Presentacions 

 
 Presentació de la publicació La recerca arqueològica a Llagostera: de mossèn Josep 

Gelabert a la creació del Centre d’Estudis de Llagostera de Francesc Aicart. Projecte 
guanyador de la VIII beca Esteve Fa, el 13 de desembre de 2019 a les 19.30 h a la 
Sala de Plens. La presentació va anar a càrrec del dr. Narcís Soler Masferrer, 
arqueòleg amb la intervenció de l’autor i l’arxivera municipal. 

 
 

6.3   Colꞏlaboració en activitats de tercers 
 

 Conferències relacionades amb el món de la maçoneria, organitzades juntament amb 
Gran Orient de Catalunya i el Casino Llagosterenc: 

o La maçoneria una escola de ciutadania, el 22 de març, al teatre Casino 
Llagosterenc. 

o Simbolisme i maçoneria al Casino Llagosterenc, el 29 de març, al cafè bar del 
Casino Llagosterenc. 

o Música i maçoneria, una visió personal, el 5 d’abril al Casino Llagosterenc. 
 
 
6.4   Exposicions  

 
 Exposició Aprendre de lletra. L’ensenyament públic a Llagostera (1798-2019).  

Recull històric dels esforços per a disposar d’un ensenyament digne a Llagostera, al 
llarg de dos segles. 
Al Local de can Roure, del 25 d’octubre al 10 de desembre de 2019 (dissabtes, 
diumenges i festius) i a l’escola Lacustària del 14 de desembre al 31 de desembre de 
2019.  
 
 

6.5   Visites divulgatives 
 

 INS Llagostera – Visites del grup de primer de Batxillerat format per 75 alumnes (tres 
grups). Els dies 10, 13 i 17 de desembre de 2019. 

 
 
 
7 GESTIÓ DE RECURSOS  

 
 
7.1  Personal  

  
Plantilla 2019: 
 Arxivera municipal: Marta Albà Espinet 
 Administrativa: Marta Genoher Valentí  
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Formació del personal  
 

 Assistència de Marta Albà i Marta Genoher al 17è congrés d’Arxivística i Gestió de 
documents de Catalunya, els dies 9, 10, 11 i 12 de maig a Sant Feliu de Guíxols. 
Enguany el congrés estava dedicat al L’arxiu social: de servei a comunitat, com 
reivindicar la funció social dels serveis d’arxiu i gestió documental com a generadors de 
confiança ciutadana.  

 
 Assistència de Marta Albà i Marta Genoher al congrés de Govern Digital que amb el 

títol Connectant experiències revolucionaries es va celebrar el 17 i 18 de setembre a 
l’Auditori AXA de Barcelona. En aquesta edició del congrés, enfocada al mon local, es 
pretenia posar èmfasi en tots aquells projectes i iniciatives que persegueixen una 
transformació digital de les dinàmiques, processos i formes de treball de les 
administracions públiques.  
 

 
 
7.2  Equipament 

 
Situació dels dipòsits:  
Dipòsit   Capacitat ml Ocupació ml Índex ocupació %
Dipòsit 1 400 374,60 ml. 93,65 
Dipòsit 2 500 323 ml. 64,60 
Dipòsit 3 110 050 ml. 45,45 
Dipòsit 4  058 035,00 60,34 

      
 
 
7.3  Contractacions

 
 Contracte de serveis amb VALIDA SOLUTIONS, SLU per la substitució de la placa base de 

la plataforma elevadora de l’Arxiu Municipal. 
 

 Contracte menor d’obres amb JOSEP COLLELL ROURA per canviar les finestres de fusta 
per finestres d’alumini de l’Arxiu Municipal. 
 

 Contracte de subministraments amb INSTALꞏLACIONS FEC SL pel subministrament i 
muntatge d’un aire condicionat per la sala de treball de l’Arxiu Municipal. 

 
 Contracte de serveis amb ARTMOON SL per la restauració de diversos llibres de 

comptabilitat del fons de la Cooperativa La Regeneradora i del Casino Llagosterenc. 
 
 Contracte de subministraments amb JOAN CARLES PAGÉS CROS per material de 

conservació.  
 
 Contracte de subministraments amb GAMA MH 2014 SL per dos armaris compactes pel 

dipòsit 2 de l’Arxiu Municipal. 
 
 Contracte de serveis amb IMMACULADA PERA MIRÓ per la restauració de dos documents 

gràfics. 
 
 Contracte de serveis amb PAU LAMUÀ ESTAÑOL per el disseny i maquetació d’elements 

per a l’exposició temporal dedicada a la història de l’ensenyament públic a Llagostera. 
 
 Contracte de serveis amb ABS INFORMATIVA SL per la formació, el suport presencial i 

telemàtic de la nova versió del Registre General de Documents. 
 
 Contracte de serveis amb GERARD LE BARZ per als serveis d’impressió digital dels 

plafons de l’exposició “L’ensenyament públic a Llagostera”. 
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 Contracte de subministrament amb FUSTERIA ROIBA SL pels expositors fets amb llistons 
de fusta de pi per a l’exposició “L’ensenyament públic a Llagostera”. 

 
 Contractar els serveis amb PALAHÍ ARTS GRÀFIQUES l’edició del llibre “La Recerca 

Arqueològica a Llagostera. De mossèn Josep Gelabert al Centre d’Estudis de Llagostera”, 
treball guanyador de la VIII Beca Esteve Fa. 

 
 
 
 
Llagostera, febrer de 2020 


