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1   NOUS INGRESSOS DE DOCUMENTACIÓ  

 
1.1   Donacions   

 
Durant l’any 2018 s’han produït 37 donacions. Per unitats de gestió cal destacar:  
  

Documentació  
  

Dins d’aquest àmbit cal destacar: 
 
 Llibre d'actes de la Junta Administradora dels fons per a la restauració del temple 

parroquial (1939-1947). 
 Llibre d’actes del Consell Local de F.E.T i de les J.O.N.S. de Llagostera (1950-

1971). 
 Llibre d'actes de la Junta Parroquial d'Acció Catòlica de Llagostera (1944-1945).  
 Llibres d’actes de la Delegación Sindical Local de la Hermandad de Labradores y 

Ganaderos (1941-1977). 
 Llibre d’honor d’empreses, gremis i professionals lliberals de Llagostera entregat a 

les autoritats amb motiu de la celebració del XII Aniversari de la Lliberació a 
Llagostera el 3 de febrer de 1951. 

 Segell de la "Sección Dramática del C.P.D.H". 
 Diversa documentació de la Cooperativa La Regeneradora (Llibres de caixa, 

inventaris, llibre diari...) 1946-1969.  
 Documentació relacionada amb el Referèndum d'Autodeterminació de Catalunya 

2017. 
 Diploma de l'escola de la Regeneradora, 1909. 
 Documentació diversa de la notaria de Llagostera i Caldes de Malavella (1789-

1803). 
 Partitura de l'himne dels escacs a Llagostera. 1978. 
 Documentació de Francesc Falivene com a conseller de l’Ajuntament. 1934-1937. 
 Revista La Selva. Defensor de los intereses morales y materiales de la villa y su 

comarca. Llagostera 1911. Any 1 núm. 7. 
 Programa de mà del Gran Festival organitzat per l’Agrupació Sardanista de 

Llagostera el 1928.  
 Cartell del cicle de conferències organitzat per l'Associació Arqueològica de Girona 

de temes de prehistòria i arqueologia, celebrat a Llagostera el 1978. 

 
Imatges  

 
 Fotografia de la fàbrica de taps de la família Creus-Puig al carrer Girona, 29.  
 Fotografia d'un nen del col·legi de les germanes Carmelites de Llagostera. 
 3 fotografies de Julià Cutiller. 
 Fotografia de la vista de la Fàbrica Coris. 1886. 

 Reportatge fotogràfic de la Fàbrica Coris. 1902. 

 Fotografies del Torneig Internacional d’Escacs Agustí Pujol celebrat a Llagostera el 
1960. 

 Fotografia d’una processó a la plaça Catalunya 08/12/1928 V. Fargnoli.  

 Retrats d’un grup de nenes per la comunió. 1918, 1928. 

 Fotografia de tres homes llescant suro. 

 Fotografies de l’aplec de Sant Grau de Tossa. 1915 - 1916. 

 Fotografia d’un grup de llagosterencs a l’exili. 1941 Carcassona. 
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 Fotografia de l’escola pública superior de Llagostera dirigida per D. Joan Ribera 
l’any 1904. 

 Fotografia de la fàbrica de suro de Can Coris, 1920. V. Fargnoli. 

 Retrat de grup en una excursió, on hi ha el professor Julià Cutiller i alguns 
alumnes. 1930 

 Diverses fotografies amb vistes de Llagostera, 1942. 

 Fotografies excavant sitges, possiblement a Sant Llorenç (1965-1970). 

 Fotografies d’equips de futbol Sport-Club Llagostera, 1918.  

 
Biblioteca i hemeroteca auxiliar  

 
Pel que fa a la biblioteca i l’hemeroteca auxiliars, el nombre d’unitats ingressades és de 
23.  

 
1.2   Adquisicions   

  
Biblioteca i hemeroteca auxiliar  

 
Durant l’any 2018 s’han adquirit 19 noves unitats bibliogràfiques d’arxivística i d’història 
local i de Catalunya i s’han renovat quatre contractes de subscripció: Associació 
d’Història Rural de les Comarques de Girona, Diputació de Girona, Centre d’Estudis 
Selvatans i Editorial Gavarres.    

 
 

2        GESTIÓ DOCUMENTAL 

 
2.1   Sistema de gestió de documents  

 
A partir del 3 d’octubre de 2016 en compliment a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones la gestió de documents 
administratius en fase activa ha passat a ser gestió de documents electrònics.  
 
L’abril de 2010 l’Ajuntament de Llagostera s’adhereix al programa e-municipis de la Diputació 
de Girona i s’ofereix per ser ajuntament pilot. A partir d’aquesta data s’inicia la implantació del 
Gestor d’Expedients ABCdoc de la empresa ABSIS – ABS Informàtica, SLU  amb l’entrada en 
funcionament de procediments automatitzats. Entre els anys 2010 i 2016 s’avança en la 
implantació d’aquest model de gestió cosa que ha permès una adaptació gradual i ha 
minimitzat les dificultats d’adaptació al canvi radical que representa deixar de treballar amb 
documents en  suport paper.   
 
L’any 2016 la Diputació de Girona canvia la política del programa e-municipis en el cas dels 
municipis de més de 5.000 habitants, als quals deixa paulatinament de prestar serveis el que 
provoca la no actualització del programari. Per la mateixa raó el MUX Consulta i el MUX 
Descàrrega (serveis de l’AOC que permeten l’enllaç dels registres eaCat amb el nostre 
Registre General de Documents i la descàrrega automàtica dels corresponents documents) 
queden inoperatius des de novembre de 2017 fins el  juliol de 2018 el que obliga al personal 
d’oficines a la descàrrega manual dels documents. 
 
La situació es fa insostenible i per acord JGL de 18 d’abril de 2018 es contracta el servei del 
gestor d’expedients directament amb la empresa ABSIS. El 20 de juliol, després del traspàs de 
la base de dades dels servidor de la Diputació de Girona al goud Absis es començà la 
producció documental amb el nou gestor d’expedient: el Consultor Simplifica, la versió 
actualitzada del gestor d’expedients.  
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Anàlisi documental 

 
 Disseny de procediment de contracte abreujat 
 Disseny del procediment de conveni de col·laboració  
 Seguiment i actualització del procediment automatitzat genèric simple. El procediment 

genèric simple s’aplica a totes les sèries documentals que no tenen dissenyat un 
procediment automatitzat específic.  

  
Producció d’expedients en ABSdoc d’Absis 

 
S’han obert 2.189 expedients amb el Gestor d’Expedients ABSdoc i tots han estat produïts 
amb procediment automatitzat (workflow), bé perquè disposen d’un procediment propi o 
perquè s’ha utilitzat el procediment genèric. 
 
Expedients produïts el 2018 per Unitats Administratives:  
 

03 Secretaria 275 

05 Personal 217 

27 Via pública  192 

35 Cultura  186 

12 SAC 173 

26 Obres 173 

02 R.J. Baulida 153 

25 Urbanisme 158 

18 Recaptació 123 

30 Activitats 107 

17 Tresoreria 60 

37 Esports 57 

43 Serveis Socials  43 

42 Medi Ambient 42 

09 Subvencions 36 

15 Intervenció 33 

08 Policia Local 28 

32 Promoció Local 26 

33 Gestió doc. i Arxiu 25 

40 Sanitat 21 

38 Ensenyament 21 

45 Pla de barris 12 

16 Patrimoni 12 

44 Disciplina urb. 8 

01 Alcaldia 4 

39 Joventut 3 

19 Contribucions especials 1 
 

Total 2.189
 
Registre General de Documents  

  
La inestabilitat de les connexions amb el servidor de la Diputació i els repetits problemes, 
aturades i actualitzacions dels servies de l’AOC  han fet que el 2017 hagi estat un any ple 
d’incidències. Ha calgut un control permanent de les entrades i sortides telemàtiques i tot 
sovint, la repetició dels assentaments manualment. 
 

Nombre d’assentaments telemàtics   
Entrades Sortides 

 eFact eaCat eTram Total eaCat eNotu
m 

Total 

2013  128 171 299 193  193 
2014  268 69 337 508 249 757 
2015 1222 288 72 1582 595 295 891 
2016 1361 269 91 1721 787 414 1201 
2017 1739 588 864 3191 1006 1320 2326 
2018 1689 860 1410 3959 948 1825 2773 
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Registre General de Documents. Entrades i sortides 2018. Tipus de transport sobre el total  
 
 

0
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Presencial/paper 1.950 754

Telemàtiques 3.959 2.773

Entrades  Sortides

 
 
 

Com es pot observar l’increment dels documents electrònics entrats pels ciutadans, empreses,   
associacions, administracions la tramesa de notificacions i comunicacions telemàtiques ha 
estat considerable i representa un increment del 17,3% en relació al 2017. 
 
Notificacions electròniques – e-Notum    

 
Des de l’any 2013 les notificacions electròniques a través de la plataforma eNotum s’havien 
utilitzat únicament pels expedients electrònics de contractació menor. A partir del 3 d’octubre 
de 2016 han sortit per eNotum les notificacions dels expedients electrònics oberts a partir 
d’aquesta data adreçades a persones jurídiques i a les persones físiques que així ho hagin 
requerit.  
El resultat pel 2018 és de 1.825 notificacions enviades telemàticament de les quals 1.356 han 
estat rebudes pels seus destinataris sense dificultat. Això representa un increment del 38.3% 
en relació al 2017 i un estalvi econòmic de17.6280.- € (L’AOC calcula que l’estalvi en despesa 
de material d’oficina (paper, tinta,…) i de correus postals certificats és de 13€ per notificació).  
 
 
2.2   Formació del personal    

 
Sessions de formació al personal tècnic i administratiu de l’Ajuntament: 
 

SESSIÓ DESTINATARIS DATA 

Nova versió de l’aplicació de gestió 
d’expedients: Consultor Simplifica  
Primera visió general  

Totes les unitats 
23 i 24 de 
juliol  
9h a 14h 

 Nova versió de l’aplicació de gestió 
d’expedients: Consultor Simplifica  
 

Totes les unitats 
25 i 27 de 
setembre  
9h a 14 h 
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3        TRACTAMENT DE LA DOCUMENTACIÓ  

 
3.1   Descripció  
 
Documentació descrita al llarg del 2018:  

 Catàleg del fons Cooperativa la Regeneradora.  Anys 1893-1969,  30 registres. Amb 
aquests registres s’acaba la descripció d’aquest fons.    

 Catàleg de documentació de la col·lecció Ajuntament de Llagostera. Anys 1926-2017, 
73 registres  

 Catàleg de documentació del fons Ajuntament de Llagostera. Anys 1926-2012, 44 
registres 

 Catàleg del fons imatges. 272 registres, dels quals 265 corresponen al fons L’Abans. 
 
 

 

3.2   Avaluació i eliminació de documentació 
 
Durant l’any 2018 s’han proposat: 
40 propostes d’eliminació de documentació municipal dels anys 1988 al 2016, en aplicació de  
les TAD i la legislació i la normativa vigent, equivalent a 46,73 ml de documentació. Les 
propostes són de les Unitats administratives Cultura, Vialitat, Disciplina Urbanística, 
Urbanisme, SAC, Recaptació, Obres, Policia Local, Personal, Hospital Josep Baulida, 
Intervenció, Tresoreria, Recaptació, Media Ambient, Serveis Socials i Esports, i fan referència a 
les sèries: 

 010 Llicències d’ús de bens 
 011 Inspecció i control 
 015 Estudis de seguretat i salut 
 046 Tauler d’edictes i notificacions 
 061 Certificacions 
 102 Informacions i certificacions urbanístiques 
 104 Estudis de seguretat i salut 
 117 Llicència per CVP 
 130 Autoritzacions parades temporals 
 134 Aprovació revisió anual padró 
 137 Revisió cens electoral 
 146 Demandes de lloc de treball 
 152 Vacances, permisos, llicències 
 167 Fulls de salaris 
 183 Modificació crèdit del Pressupost 
 191 Operacions de crèdit per inversions 
 192 Transferències 
 231 Danys al patrimoni municipal 
 234 Diari de caixa de recaptació 
 242 Modificacions padrons fiscals 
 245 Càrrecs i dates 
 248 Resums comptables 
 269 Autoritzacions per encendre foc 
 285 Notes informatives internes (Dies propis) 
 288 Servei de cep i grua 
 299 Retirada vehicles via pública 
 300 Certificacions (Reagrupament familiar) 
 321 Informes d’arrelament social 
 323 Reclamacions per responsabilitat patrimonial 
 328 Exp. assistencials d’usuaris de serveis assistencials 
 329 Informes sobre accidents de circulació 
 331 Registre d’atencions de les activitats diàries  
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Documentació eliminada per unitats 2018 
 

 
Unitat  

 
Núm. Propostes 

 
Ml. eliminats 

 
Anys extrems 

Cultura 2 0,70 2009-2013 

Vialitat 3 1,80 2008-2013 

Disciplina urbanística 1 0,50 2006-2011 

Urbanisme 2 1,30 1991-2015 

SAC 5 1,8 1998-2016 

Recaptació 3 1 2002-2015 

Obres 2 1,2 2000-2014 

Policia Local 5 3,55 1988-2016 

Personal 3 1,3 2011-2016 

Hospital J. Baulida 3 1,9 2009-2012 

Intervenció 1 0,4 2004-2011 

Tresoreria 6 3,78 1993-2016 

Medi Ambient 1 0,5 2010-2013 

Serveis Socials 1 2 2008-2016 

Esports 2 25 1989-2012 
TOTAL 40 46,73 1988-2016 

 
 

Evolució dels metres lineals de documentació eliminada (2007-2018) 
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4   TRANSFERÈNCIA DE DOCUMENTACIÓ  

 
Ingrés de documentació procedent de les oficines 

Transferència de documentació de les oficines municipals 2018 

Unitat Núm. Capses
Núm. 

Expedients 
Núm. 

Llibres 
Anys extrems 

Alcaldia     

  Protocol i Gabinet d’Alcaldia 1 29  2005-2016 

Administració general     

  Gestió documental i Arxiu 1 9  2001-2016 

  Servei d’Atenció Ciutadana 2 16  2012-2017 

  Secretaria 1 19  2004-2016 
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Serveis personals     

  Cultura i Festes 2 30  2014-2016 

  Serveis Socials 5 27  2008-2016 

  Ensenyament 1 34  2012-2016 

  Esports 12 12  2012-2015 

Recursos econòmics i humans     

  Personal 6 147  1992-2016 

  Intervenció 12 12  2012-2015 

  Tresoreria 25 103  1995-2016 

  Patrimoni 2 21  2001-2016 

  Gestió Tributària i Recaptació 9 231  2005-2016 
Urbanisme, Obres i Medi 
ambient  

    

 Urbanisme 38 313  1999-2016 

 Obres 49 681  2000-2016 

 Medi Ambient 7 31  2008-2015 

 Disciplina Urbanística 5 110  2008-2014 

 Vialitat 3 139  1997-2015 

 Activitats 6 83  2007-2016 

Policia local     

 Policia local  14 9  2010-2017 

Residència Josep Baulida     

 Residència Josep Baulida 12 12  2012-2015 

TOTAL 213 2068  1992-2017 

Total metres lineals  ingressats  21,3 
 
 

 
Transferències per àrees 
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Evolució dels metres lineals de transferència interna (2006-2018) 
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Relació Transferència – Eliminació (2006-2018) 
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5 CONSULTA DE DOCUMENTACIÓ 

 
5.1. Consulta interna  

 
Consulta de documentació realitzada per les oficines de l’Ajuntament.  
 

Consultes segons tipologia i Unitat administrativa peticionària 

Unitat Consultes Préstecs Total 

Administració general     
  Secretaria 5 10 15 
  SAC 1 2 3 
Recursos econòmics i humans    
  Tresoreria 19 0 19 
  Personal 3 1 4 
  Intervenció 2 2 4 
  Gestió tributària i recaptació 9 4 13 
Urbanisme, Obres i Medi ambient     
  Urbanisme 10 13 23 
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  Obres 33 30 63 
  Activitats 2 19 21 
Policia local 3 0 3 
Serveis a les persones    
  Cultura 1 1 2 
  Promoció econòmica 1 0 1 
    
Total 89 82 171 

 
                   
                                                                 

 
Consultes internes per Àrees Consultes internes segons tipus 
 

Adm. General

Recursos econòmics
i humans

Urbanismees, Obres
i Medi ambient

Policia local

Serveis personals

   

Consulta a
oficina

Consulta a sala

 
Evolució de les consultes internes en els últims anys (2006-2017) 
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5.2. Consulta externa 

 
 
Durant l’any 2018 s’han atès presencialment a 591 ciutadans que han consultat 200 unitats 
documentals. El fons més consultat és el format per la documentació de l’Ajuntament (47 
usuaris) seguit pel Registre Civil, i la col·lecció arqueològica. 
 
L’evolució de les consultes externes manté una davallada en els darrers anys davant l’augment 
de visites al web i les sol·licituds de documentació digitalitzada per correu electrònic.   

                                            
1 Es refereix a usuaris, independentment del nombre de documents que han consultat cada un.  
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                     Consultes externes per fons i col·leccions documentals 

Fons  Usuaris Consultes 

   Ajuntament de Llagostera 46 119 

   Fons Casino Llagosterenc  1 2 

   Jutjat de Pau – Registre Civil  4 64 

Coleccions   

   Arqueològica 5 10 

   Hemeroteca i biblioteca 3 6 

Total  59 201 
 

 
                     Consultes externes INTERNET per fons i col·leccions documentals 

Fons  Usuaris Consultes 

   Ajuntament de Llagostera 3 5 

   Fons (Casino Llagosterenc) 1 4 

  Jutjat de Pau – Registre civil 20 42 

  Hemeroteca i Biblioteca 4 10 

Total 28 61 
 
 

Temes investigats pels usuaris 
 

1. Genealogies familiars i dades 
       sobre avantpassats  
2. Cursa de Sant Esteve 
3. Procés d’electrificació al Gironès (1886-1936) 
4. Música i corals a Llagostera 
5. Veïnat de Bruguera 
6. Arqueologia. Sitges romanes 
7. Patrimoni surer a Llagostera 
8. Indústria surera 
9. Tradicions a Llagostera 

10. L’esport a Llagostera 
11. Dones regidores durant la Guerra civil 
12. Músic Martí Llosent Vendrell 
13. Termenal 
14. Músic Llenas  
15. Guerra civil 
16. Tractors a Llagostera 
 
 

                  
 

Evolució de les consultes externes en els últims anys (2010-2018) 
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6 DIFUSIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ                                                                            

 
6.1   Col·laboració en edicions  

 
Web El Butlletí. Maig 2018. Reproduccions de diverses fotografies on hi apareixen antics 
membres del Butlletí. (reg. 1549, 1684, 1743, 1757, 1808, 2314, 2965, 3137 i 3164). 
 
Video mostrant l’activitat i la trajectòria històrica de la pela de suro a les Gavarres, editat pel 
Consorci de les Gavarres. Formarà part d’una fitxa dins de l’inventari del Patrimoni Cultural 
Immaterial de les Gavarres que es podrà consultar a www.immaterialgavarres.cat. Reproducció 
de tres imatges de la col·lecció de l’Ajuntament de Llagostera (reg. 305.2, 305.3 i 305.5) 
 
Revista Gavarres, núm. 34. Tardor-Hivern 2018. Reproducció d’una imatge de la celebració del 
V Homenatge a la Vellesa de l’any 1950, de la col·lecció Ajuntament de Llagostera (reg. 463.8). 
 
El Butlletí de Llagostera, núm. 2 (5a etapa.) desembre 2018. Reproduccions de dues vistes 
parcials del poble de Llagostera. (reg. 410 i 141)   
 
La transformació del nucli antic de Llagostera. Pla de Barris 2009-2019. Reproduccions de 
diverses imatges de la col·lecció Ajuntament de Llagostera. (reg. 519, 734, 665, 1503, 1451, 
1905 
 
 
7 GESTIÓ DE RECURSOS  

 
 
7.1  Personal  

  
Plantilla 2018: 
 Arxivera municipal: Marta Albà Espinet 
 Administrativa: Marta Genoher Valentí  
 
 
Formació del personal  
 

 Assistència de Marta Albà i Marta Genoher al congrés Govern Digital Local que amb el 
com Agafa l’onada del canvi es va celebrar el 21 i 22 de març al Centre de Cultura 
Contemporània de Barcelona. En aquesta edició del congrés, enfocada al mon local, 
es pretenia posar èmfasi en totes aquells projectes i iniciatives de l’àmbit local que 
persegueixen una transformació digital de les dinàmiques, processos i formes de 
treball dels ens més propers a la ciutadania, amb l’objectiu de donar resposta als nous 
reptes que ens toquen afrontar derivats de la veritable revolució social, econòmica i 
cultural que suposa la societat digital.  

 Assistència de Marta Genoher al taller Quan es disparen les alarmes. 5 aspectes crítics 
per a la conservació de la fotografia impartit per Fernando Osorio (conservador de 
fotografia, Mèxic),  dins les Jornades Imatge i Recerca, celebrades a Girona, del 21 al 
24 de novembre de 2018 
   

 
 
7.2  Equipament 

 
Situació dels dipòsits:  
Dipòsit   Capacitat ml  Ocupació ml Índex ocupació % 
Dipòsit 1 400 367,10 91.77 
Dipòsit 2 500 141.60 28,32 
Dipòsit 3 110 046,92 42,65 
Dipòsit 4  058 035,00 60.34 
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7.3  Contractació de serveis 

 
 Contracte de serveis amb 24 imatges x segon per la traducció de textos de l'exposició 

dedicada a l'empresa Productos del Corcho Aglomerado, i la seva incorporació a l'interactiu 
de Can Caciques en català i tres idiomes més. 
 

 Contracte de serveis amb ABSIS - ABS INFORMÀTICA SLU pel manteniment, el suport i 
l'ús de la plataforma modalitat cloud de l'aplicació Simplifica 3.0 de maig de 2018 a abril de 
2019. 

 
 Contracte de serveis amb 24 imatges x segon pel disseny i realització d'un nou web per a 

l'Arxiu Municipal. 
 
 Contracte de serveis amb ABSIS - ABS INFORMÀTICA SLU per l'implantació del Simplifica 

3.0 d'Absis. 
 


