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1 NOUS INGRESSOS DE DOCUMENTACIO

| 1.1 Donacions

Durant I'any 2018 s’han produit 37 donacions. Per unitats de gestio cal destacar:

Documentaci6

Dins d’aquest ambit cal destacar:

Llibre d'actes de la Junta Administradora dels fons per a la restauracié del temple
parroquial (1939-1947).

Llibre d'actes del Consell Local de F.E.T i de les J.O.N.S. de Llagostera (1950-
1971).

Llibre d'actes de la Junta Parroquial d'Acci6é Catolica de Llagostera (1944-1945).
Llibres d’actes de la Delegacion Sindical Local de la Hermandad de Labradores y
Ganaderos (1941-1977).

Llibre d’honor d’empreses, gremis i professionals lliberals de Llagostera entregat a
les autoritats amb motiu de la celebracié del XII Aniversari de la Lliberacié a
Llagostera el 3 de febrer de 1951.

Segell de la "Seccién Dramatica del C.P.D.H".

Diversa documentacié de la Cooperativa La Regeneradora (Llibres de caixa,
inventaris, llibre diari...) 1946-1969.

Documentacio relacionada amb el Referendum d'Autodeterminacié de Catalunya
2017.

Diploma de l'escola de la Regeneradora, 1909.

Documentacio diversa de la notaria de Llagostera i Caldes de Malavella (1789-
1803).

Partitura de I'nimne dels escacs a Llagostera. 1978.

Documentacioé de Francesc Falivene com a conseller de I'Ajuntament. 1934-1937.
Revista La Selva. Defensor de los intereses morales y materiales de la villa 'y su
comarca. Llagostera 1911. Any 1 nim. 7.

Programa de ma del Gran Festival organitzat per I'Agrupacié Sardanista de
Llagostera el 1928.

Cartell del cicle de conferéncies organitzat per I'Associacidé Arqueologica de Girona
de temes de prehistoria i arqueologia, celebrat a Llagostera el 1978.

Imatges

Fotografia de la fabrica de taps de la familia Creus-Puig al carrer Girona, 29.
Fotografia d'un nen del col-legi de les germanes Carmelites de Llagostera.

3 fotografies de Julia Cutiller.

Fotografia de la vista de la Fabrica Coris. 1886.

Reportatge fotografic de la Fabrica Coris. 1902.

Fotografies del Torneig Internacional d’Escacs Agusti Pujol celebrat a Llagostera el
1960.
Fotografia d'una processoé a la placa Catalunya 08/12/1928 V. Fargnoli.

Retrats d’'un grup de nenes per la comunié. 1918, 1928.
Fotografia de tres homes llescant suro.

Fotografies de I'aplec de Sant Grau de Tossa. 1915 - 1916.
Fotografia d'un grup de llagosterencs a I'exili. 1941 Carcassona.
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e Fotografia de I'escola publica superior de Llagostera dirigida per D. Joan Ribera
'any 1904.

e Fotografia de la fabrica de suro de Can Coris, 1920. V. Fargnaoli.

e Retrat de grup en una excursié, on hi ha el professor Julia Cutiller i alguns
alumnes. 1930

e Diverses fotografies amb vistes de Llagostera, 1942.

e Fotografies excavant sitges, possiblement a Sant Lloreng (1965-1970).

o Fotografies d’equips de futbol Sport-Club Llagostera, 1918.

Biblioteca i hemeroteca auxiliar

Pel que fa a la biblioteca i 'hemeroteca auxiliars, el nombre d'unitats ingressades és de
23.

|1.2 Adquisicions |

Biblioteca i hemeroteca auxiliar

Durant I'any 2018 s’han adquirit 19 noves unitats bibliografiques d’arxivistica i d’historia
local i de Catalunya i s’han renovat quatre contractes de subscripcié: Associacio
d’'Historia Rural de les Comarques de Girona, Diputacié de Girona, Centre d’Estudis
Selvatans i Editorial Gavarres.

2 GESTIO DOCUMENTAL

|2.1 Sistema de gesti6 de documents \

A partir del 3 d'octubre de 2016 en compliment a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones la gesti6 de documents
administratius en fase activa ha passat a ser gestié de documents electronics.

L'abril de 2010 I'Ajuntament de Llagostera s'adhereix al programa e-municipis de la Diputacid
de Girona i s'ofereix per ser ajuntament pilot. A partir d'aquesta data s'inicia la implantaci6 del
Gestor d’Expedients ABCdoc de la empresa ABSIS — ABS Informatica, SLU amb I'entrada en
funcionament de procediments automatitzats. Entre els anys 2010 i 2016 s'avanca en la
implantacié6 d'aquest model de gesti6 cosa que ha permés una adaptacié gradual i ha
minimitzat les dificultats d’adaptacié al canvi radical que representa deixar de treballar amb
documents en suport paper.

L'any 2016 la Diputacié de Girona canvia la politica del programa e-municipis en el cas dels
municipis de més de 5.000 habitants, als quals deixa paulatinament de prestar serveis el que
provoca la no actualitzacié del programari. Per la mateixa raé el MUX Consulta i el MUX
Descarrega (serveis de I'AOC que permeten l'enllagc dels registres eaCat amb el nostre
Registre General de Documents i la descarrega automatica dels corresponents documents)
queden inoperatius des de novembre de 2017 fins el juliol de 2018 el que obliga al personal
d'oficines a la descarrega manual dels documents.

La situaci6 es fa insostenible i per acord JGL de 18 d’abril de 2018 es contracta el servei del
gestor d’expedients directament amb la empresa ABSIS. El 20 de juliol, després del traspas de
la base de dades dels servidor de la Diputacié de Girona al goud Absis es comenca la
produccié documental amb el nou gestor d'expedient: el Consultor Simplifica, la versié
actualitzada del gestor d’expedients.
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e Disseny de procediment de contracte abreujat

e Disseny del procediment de conveni de col-laboracio

e Seguiment i actualitzacié del procediment automatitzat genéric simple. El procediment
genéric simple s’aplica a totes les series documentals que no tenen dissenyat un
procediment automatitzat especific.

Produccié d’expedients en ABSdoc d’Absis

S’han obert 2.189 expedients amb el Gestor d’Expedients ABSdoc i tots han estat produits
amb procediment automatitzat (workflow), bé perquée disposen d'un procediment propi o

perque s’ha utilitzat el procediment generic.

Expedients produits el 2018 per Unitats Administratives:

03 Secretaria

05 Personal

27 Via publica

35 Cultura
12 SAC
26 Obres

02 R.J. Baulida
25 Urbanisme
18 Recaptacio

30 Activitats

17 Tresoreria

37 Esports

43 Serveis Socials
42 Medi Ambient

Registre General de Documents

275
217
192
186
173
173
153
158
123
107
60

57

43

42

09 Subvencions
15 Intervencio

08 Policia Local
32 Promoci6 Local
33 Gestio doc. i Arxiu
40 Sanitat

38 Ensenyament
45 Pla de barris
16 Patrimoni

44 Disciplina urb.
01 Alcaldia

39 Joventut

19 Contribucions especials

Total

8
4
3
1

2.189

La inestabilitat de les connexions amb el servidor de la Diputacid i els repetits problemes,
aturades i actualitzacions dels servies de 'AOC han fet que el 2017 hagi estat un any ple
d’'incidéncies. Ha calgut un control permanent de les entrades i sortides telematiques i tot
sovint, la repeticié dels assentaments manualment.

Nombre d’assentaments telematics

Entrades Sortides
eFact | eaCat | eTram | Total eaCat eNotu Total
m

2013 128 171 299 193 193
2014 268 69 337 508 249 757
2015 1222 288 72 1582 595 295 891
2016 1361 269 91 1721 787 414 1201
2017 1739 588 864 3191 1006 1320 2326
2018 1689 860 1410 | 3959 948 1825 2773
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Registre General de Documents. Entrades i sortides 2018. Tipus de transport sobre el total

0-
Entrades Sortides
O Presencial/paper 1.950 754
B Telematiques 3.959 2.773

Com es pot observar I'increment dels documents electronics entrats pels ciutadans, empreses,
associacions, administracions la tramesa de notificacions i comunicacions telematiques ha
estat considerable i representa un increment del 17,3% en relacio al 2017.

Notificacions electroniques — e-Notum

Des de I'any 2013 les notificacions electroniques a través de la plataforma eNotum s’havien
utilitzat Gnicament pels expedients electronics de contractaci6 menor. A partir del 3 d'octubre
de 2016 han sortit per eNotum les notificacions dels expedients electronics oberts a partir
d'aquesta data adrecades a persones juridiques i a les persones fisiques que aixi ho hagin
requerit.

El resultat pel 2018 és de 1.825 natificacions enviades telematicament de les quals 1.356 han
estat rebudes pels seus destinataris sense dificultat. Aixd representa un increment del 38.3%
en relaci6 al 2017 i un estalvi economic del7.6280.- € (L’AOC calcula que l'estalvi en despesa
de material d'oficina (paper, tinta,...) i de correus postals certificats és de 13€ per natificacio).

|2.2 Formaci6 del personal |

Sessions de formacid al personal técnic i administratiu de I’Ajuntament:

SESSIO DESTINATARIS DATA
Nova versio de I'aplicacié de gestio 23124 de
d’expedients: Consultor Simplifica Totes les unitats juliol
Primera visié general 9h a 14h
Nova versié de I'aplicacié de gestié 25127 de
d’expedients: Consultor Simplifica Totes les unitats setembre
9haildh
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3 TRACTAMENT DE LA DOCUMENTACIO

|3.1 Descripcié \

Documentaci6 descrita al llarg del 2018:

e Cataleg del fons Cooperativa la Regeneradora. Anys 1893-1969, 30 registres. Amb
aguests registres s'acaba la descripcié d’aquest fons.

e Cataleg de documentacié de la col-lecci6 Ajuntament de Llagostera. Anys 1926-2017,
73 registres

e Cataleg de documentacié del fons Ajuntament de Llagostera. Anys 1926-2012, 44
registres

e Cataleg del fons imatges. 272 registres, dels quals 265 corresponen al fons L’Abans.

3.2 Avaluacid i eliminacié de documentacié |

Durant I'any 2018 s’han proposat:
40 propostes d’eliminacié de documentacié municipal dels anys 1988 al 2016, en aplicacié de
les TAD i la legislacié i la normativa vigent, equivalent a 46,73 ml de documentacid. Les
propostes sén de les Unitats administratives Cultura, Vialitat, Disciplina Urbanistica,
Urbanisme, SAC, Recaptacio, Obres, Policia Local, Personal, Hospital Josep Baulida,
Intervencio, Tresoreria, Recaptacio, Media Ambient, Serveis Socials i Esports, i fan referéncia a
les séries:

010 Llicéncies d'Us de bens

011 Inspecci6 i control

015 Estudis de seguretat i salut

046 Tauler d’edictes i notificacions

061 Certificacions

102 Informacions i certificacions urbanistiques

104 Estudis de seguretat i salut

117 Llicéncia per CVP

130 Autoritzacions parades temporals

134 Aprovaci6 revisio anual padro

137 Reuvisi6 cens electoral

146 Demandes de lloc de treball

152 Vacances, permisos, lliceéncies

167 Fulls de salaris

183 Modificacio credit del Pressupost

191 Operacions de crédit per inversions

192 Transferéncies

231 Danys al patrimoni municipal

234 Diari de caixa de recaptacié

242 Modificacions padrons fiscals

245 Carrecs i dates

248 Resums comptables

269 Autoritzacions per encendre foc

285 Notes informatives internes (Dies propis)

288 Servei de cep i grua

299 Retirada vehicles via publica

300 Certificacions (Reagrupament familiar)

321 Informes d’arrelament social

323 Reclamacions per responsabilitat patrimonial

328 Exp. assistencials d’'usuaris de serveis assistencials

329 Informes sobre accidents de circulacio

331 Registre d’atencions de les activitats diaries
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Documentacio eliminada per unitats 2018

Unitat NUm. Propostes Ml. eliminats Anys extrems
Cultura 2 0,70 2009-2013
Vialitat 3 1,80 2008-2013
Disciplina urbanistica 1 0,50 2006-2011
Urbanisme 2 1,30 1991-2015
SAC 5 1,8 1998-2016
Recaptacio 3 1 2002-2015
Obres 2 1,2 2000-2014
Policia Local 5 3,55 1988-2016
Personal 3 1,3 2011-2016
Hospital J. Baulida 3 1,9 2009-2012
Intervencio 1 0,4 2004-2011
Tresoreria 6 3,78 1993-2016
Medi Ambient 1 0,5 2010-2013
Serveis Socials 1 2 2008-2016
Esports 2 25 1989-2012
TOTAL 40 46,73 1988-2016

Evolucié dels metres lineals de documentacio eliminada (2007-2018)

50

40 -
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20 4

10 A

2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018

4 TRANSFERENCIA DE DOCUMENTACIO

Ingrés de documentacié procedent de les oficines
Transferéncia de documentacié de les oficines municipals 2018

Unitat Num. Capses Ex;l)\leudrine.nts L':E?;s Anys extrems
Alcaldia
Protocol i Gabinet d’Alcaldia 1 29 2005-2016
Administraci6 general
Gestié documental i Arxiu 1 9 2001-2016
Servei d’Atenci6 Ciutadana 2 16 2012-2017
Secretaria 1 19 2004-2016
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Serveis personals
Cultura i Festes 2 30 2014-2016
Serveis Socials 5 27 2008-2016
Ensenyament 1 34 2012-2016
Esports 12 12 2012-2015
Recursos economics i humans
Personal 6 147 1992-2016
Intervencio 12 12 2012-2015
Tresoreria 25 103 1995-2016
Patrimoni 2 21 2001-2016
Gestio Tributaria i Recaptacié 9 231 2005-2016
Urbanisme, Obres i Medi
ambient
Urbanisme 38 313 1999-2016
Obres 49 681 2000-2016
Medi Ambient 7 31 2008-2015
Disciplina Urbanistica 5 110 2008-2014
Vialitat 3 139 1997-2015
Activitats 6 83 2007-2016
Policia local
Policia local 14 9 2010-2017
Residéncia Josep Baulida
Residéncia Josep Baulida 12 12 2012-2015
TOTAL | 213 2068 1992-2017
Total metres lineals ingressats |21,3

Transferéncies per arees

Num. de capses

110

100

90

80

70

60

50

40

30

20

10

Alcaldia Administraci6  Serveis Recursos

general personals economics i obres i medi

humans

Urbanisme, Policia Local Residéncia J.

ambient

Unitat

Baulida

10




Memoria 2018 Arxiu Municipal de Llagostera

Evolucié dels metres lineals de transferéencia interna (2006-2018)
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Relaci6 Transferéncia — Eliminaci6 (2006-2018)
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5 CONSULTA DE DOCUMENTACIO

|5.1. Consulta interna \

Consulta de documentacio realitzada per les oficines de I'Ajuntament.

Consultes segons tipologia i Unitat administrativa peticionaria

Unitat Consultes Préstecs Total

Administracié general

Secretaria 5 10 15

SAC 1 2 3
Recursos economics i humans

Tresoreria 19 0 19

Personal 3 1 4

Intervencio 2 2 4

Gestio tributaria i recaptacio 9 4 13
Urbanisme, Obres i Medi ambient

Urbanisme 10 13 23

11
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Obres 33 30 63
Activitats 2 19 21
Policia local 3 0 3
Serveis ales persones
Cultura 1 1 2
Promocié econdomica 1 0 1
Total 89 82 171
Consultes internes per Arees Consultes internes segons tipus

O Adm. General

B Recursos econdmics

OConsulta a
oficina

i humans

O Urbanismees, Obres

i Medi ambient M Consulta a sala

O Policia local

Hl Serveis personals

Evolucié de les consultes internes en els ultims anys (2006-2017)
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| 5.2. Consulta externa |

Durant 'any 2018 s’han atés presencialment a 59" ciutadans que han consultat 200 unitats
documentals. El fons més consultat és el format per la documentacié de I'Ajuntament (47
usuaris) seguit pel Registre Civil, i la col-lecci6 arqueoldgica.

L’evolucié de les consultes externes manté una davallada en els darrers anys davant 'augment
de visites al web i les sol-licituds de documentaci6 digitalitzada per correu electronic.

! Es refereix a usuaris, independentment del nombre de documents que han consultat cada un.
12
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Consultes externes per fons i col-leccions documentals

Fons Usuaris | Consultes
Ajuntament de Llagostera 46 119
Fons Casino Llagosterenc 1 2
Jutjat de Pau — Registre Civil 4 64

Coleccions
Argueoldgica 5 10
Hemeroteca i biblioteca 3 6

Total 59 201

Consultes externes INTERNET per fons i col-leccions documentals

Fons Usuaris | Consultes
Ajuntament de Llagostera 3 5
Fons (Casino Llagosterenc) 1 4
Jutjat de Pau — Registre civil 20 42
Hemeroteca i Biblioteca 4 10

Total 28 61

Temes investigats pels usuaris
1. Genealogies familiars i dades 10. L’esport a Llagostera

sobre avantpassats

Cursa de Sant Esteve

Procés d’electrificaci6 al Gironés (1886-1936)
Musica i corals a Llagostera

Veinat de Bruguera

Arqueologia. Sitges romanes

Patrimoni surer a Llagostera

IndUstria surera

Tradicions a Llagostera

CEeNOORr~WDN

11.
12.
13.
14.
15.
16.

Dones regidores durant la Guerra civil
Music Marti Llosent Vendrell
Termenal

Music Llenas

Guerra civil

Tractors a Llagostera

Evolucio de les consultes externes en els Gltims anys (2010-2018)

100
80 -
60 -
40 A

20 -

2010 2011 2012 2013

2014

2015 2016 2017 2018

13




Memoria 2018 Arxiu Municipal de Llagostera

6 DIFUSIO DE LA DOCUMENTACIO

6.1 Col-laboraci6 en edicions \

Web EIl Butlleti. Maig 2018. Reproduccions de diverses fotografies on hi apareixen antics
membres del Butlleti. (reg. 1549, 1684, 1743, 1757, 1808, 2314, 2965, 3137 i 3164).

Video mostrant I'activitat i la trajectoria historica de la pela de suro a les Gavarres, editat pel
Consorci de les Gavarres. Formara part d'una fitxa dins de l'inventari del Patrimoni Cultural
Immaterial de les Gavarres que es podra consultar a www.immaterialgavarres.cat. Reproduccio
de tres imatges de la col-leccié de I'Ajuntament de Llagostera (reg. 305.2, 305.3 i 305.5)

Revista Gavarres, nim. 34. Tardor-Hivern 2018. Reproduccid d’'una imatge de la celebracio del
V Homenatge a la Vellesa de I'any 1950, de la col-leccio Ajuntament de Llagostera (reg. 463.8).

El Butlleti de Llagostera, num. 2 (5a etapa.) desembre 2018. Reproduccions de dues vistes
parcials del poble de Llagostera. (reg. 410 i 141)

La transformacié del nucli antic de Llagostera. Pla de Barris 2009-2019. Reproduccions de
diverses imatges de la col-lecci6 Ajuntament de Llagostera. (reg. 519, 734, 665, 1503, 1451,
1905

7 GESTIO DE RECURSOS

| 7.1 Personal \

Plantilla 2018:
Arxivera municipal: Marta Alba Espinet
Administrativa: Marta Genoher Valenti

Formacié del personal

e Assistencia de Marta Alba i Marta Genoher al congrés Govern Digital Local que amb el
com Agafa I'onada del canvi es va celebrar el 21 i 22 de mar¢ al Centre de Cultura
Contemporania de Barcelona. En aquesta edicio del congrés, enfocada al mon local,
es pretenia posar emfasi en totes aquells projectes i iniciatives de I'ambit local que
persegueixen una transformacié digital de les dinamiques, processos i formes de
treball dels ens més propers a la ciutadania, amb I'objectiu de donar resposta als nous
reptes que ens toquen afrontar derivats de la veritable revolucié social, economica i
cultural que suposa la societat digital.

e Assistencia de Marta Genoher al taller Quan es disparen les alarmes. 5 aspectes critics
per a la conservacio de la fotografia impartit per Fernando Osorio (conservador de
fotografia, Méxic), dins les Jornades Imatge i Recerca, celebrades a Girona, del 21 al
24 de novembre de 2018

| 7.2 Equipament

Situacié dels diposits:

Diposit Capacitat ml Ocupacié ml index ocupacié %
Diposit 1 400 367,10 91.77
Diposit 2 500 141.60 28,32
Diposit 3 110 046,92 42,65
Diposit 4 058 035,00 60.34
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7.3 Contractaci6 de serveis

e Contracte de serveis amb 24 imatges x segon per la traduccio de textos de I'exposicio
dedicada a I'empresa Productos del Corcho Aglomerado, i la seva incorporacio a l'interactiu
de Can Caciques en catala i tres idiomes més.

e Contracte de serveis amb ABSIS - ABS INFORMATICA SLU pel manteniment, el suport i
I'is de la plataforma modalitat cloud de I'aplicacié Simplifica 3.0 de maig de 2018 a abril de
2019.

e Contracte de serveis amb 24 imatges x segon pel disseny i realitzacié d'un nou web per a
I'Arxiu Municipal.

e Contracte de serveis amb ABSIS - ABS INFORMATICA SLU per l'implantacié del Simplifica
3.0 d'Absis.
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